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SZKOLENIE

Sporządzenie prawidłowego, rzetelnie i jasno przedstawiającego sytuację majątkową i finansową sprawozdania finansowego za 2017 rok 
w artystycznych instytucjach kultury i pozostałych instytucjach kultury

7.12.2017, Wojewódzki Dom Kultury w Kielcach
Prowadzący: Helena Strzemecka
PROGRAM

I
Ustawowe kompetencje dyrektora instytucji kultury, głównego księgowego oraz organizatora – ryzyko braku zgodności z regulacjami prawa.

II    
Zamknięcie roku 2017 – krok po kroku, a w szczególności:

1.   
 Ewidencja, ustalenie i rozliczenie przychodów:
· ujęcie wpływów i wystawionych dowodów sprzedaży,
· pozostałe przychody operacyjne,


· rozliczenie dotacji podmiotowej i dotacji celowych,
· ustalenie rozliczeń miedzyokresowych przychodów operacyjnych i finansowych.
2.
Ewidencja, ustalenie i rozliczenie kosztów w księgach rachunkowych:
· bilansowe ujęcie kosztów operacyjnych, pozostałych kosztów operacyjnych i finansowych,
· czynne rozliczenia międzyokresowe kosztów operacyjnych i finansowych,
· bierne rozliczenia kosztów,
· rezerwy obligatoryjne: nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe, nagrody roczne kadry zarządzającej,
· inne rezerwy na zobowiązania.
3. Rzeczowe środki trwałe, środki trwałe w budowie, ulepszenia własnych środków trwałych i obcych oraz wartości niematerialne i prawne:
· odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe,
· zbiory teatralne, muzyczne, biblioteczne i muzealne.
4.
Zapasy aktywów obrotowych i ich wycena na dzień bilansowy.
5.
Analiza prowadzonych ksiąg i przygotowanie nowelizacji polityki rachunkowości w zakresie:

· planu kont księgi głównej i pomocniczej,
· ewidencji środków trwałych i amortyzacji,

· bezwzględnego podziału na podstawową działalność kulturalną i inną działalność gospodarczą.
6.         Fundusz instytucji kultury i fundusz rezerwowy.
7.         Sporządzanie sprawozdania finansowego w instytucjach nieobjętych badaniem:
·   wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
· bilans,
· rachunek zysków i strat wg przyjętego wariantu,
· dodatkowe informacje i objaśnienia.
8.
Sprawozdanie finansowe w instytucjach kultury podlegających obowiązkowemu badaniu.
9.
Przygotowanie deklaracji VAT wraz z korektą roczną.
10.
Zeznanie CIT-8 i CIT-8a.
11.
Sprawozdawczość roczna:
· budżetowa,
· wg ustawy o zamówieniach publicznych,
· statystyczna.
12.
Jednolity plik kontrolny: VAT, KR.
13.
Zatwierdzenie sprawozdania finansowego.
14.
Sesja pytań i odpowiedzi.
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